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I. INTRODUCCION

1. Finalidad de la CRITICA:

La CRITICA tiene par finalidad (a) suplir laB omisiones de datos en
laB boletas censales; (b) hacer laB correcciones n~cesarias a fin de que
loa datos sean consistentes entre sf.

2. Finalidad de la CODIFICACION:
-

3.

La necesidnd de In critica se deduce de su propia finalidad. Los
datos correspondientes a una vivienda 0 a una persona deben quedar tan
coapletos como sea posible y de all! 1a necesidad de suplir aquellos da-
tos que se ban omitido. Los datos deben ser consistentes entre sf para
evitar que en loa cuadros aparezcan informaciones contradictorias o' impo
Bibles. For ejemplo, Berta contradictorio que una vivienda fuera "Pro--
pia" y pagara un alquiler mensual; Beria imposible la "educaci6n univer-
sitaria" en un nino de 9 aiios.

4. E2.!: ~ !.! nec esarla ~ CODU!CACIO~:

La conversion de todos 10s datos a una clave numerica es necesaria
debido a que dichos datos ser!n tabu1ados mecanicamente mediante e1 uso
de tarjetas perforadas. Cada nUmero representa una determinada posici6n
en 1a tarjota, BegUn se ve en 1a que aparece de ejemp10.

En algunos codigos se usan laB letras X 0 Y. Tales letras indican
laB perforaciones que se hac en sabre el cera y representan laB posicio-
~ "11" y "12", respectivamento

5.

El proceso censal puede dividirse en laB siguientes etapas:

a) Labores previas al empadronamiento.

b) Empadronamientoo

c) Elaboracion de loa datos.

d) Analisis de log resultados. ~-"_-:: :'.
, :~ " .' . ." ,e) Publicaci6n de loa resultad'.)s. ~ " '.
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Cada una de dichas etapas se puede descomponer en partes. En
la etripa de "Elaborncion de loa datos de loa Censos de Poblac16n y
de Viviendn de 19601' se distinguen, en terminos generales, 1a CRITI-
CA Y CODIFIC~CIONf 1a perfor~ci6n y ~ tabulaci6n.

6.

La CRITICA y la CODIFICACION seran hechas simultaneamente par
1a misma persona, de acuerdo con laB instrucciones contenidas en ea-
te Manual.

II. ORG..\NIZACION DEL TRABAJO

La persona que hace e1 trabajo de cr!tica y codificaci6n sera identi
ficado en este Manua1 con la denominacion de CODIFICADOR. El Codifica--
dor trabajara bajo 1a direcci6n de un SUPERVISOR.

Para loa efectoB de la critica y la codificac~6n la boleta familiar
Be ha dividido en tree secciones:

la. Secc.i.6n

29.. Secci6n

3a. Seccion

Vivienda

Caracteristicas Generales y Caracteristi-
cas Educativas

Caracteristicas Economicas

Cada una de esas secciones Gstar! a cargo de un grupo de codifica-
dares y cada grupo a cargo de un supervisor. Tal divisi6n tiene por ob-
jeto lograr un alto grado de especializaci6n, tanto del supervisor como
del codif:!.cador.

La producci6n de cada codificador sera medida diariamente y el traba
jo sera verificado para determinar el nUmoro de errores cometid08. La-
medici6n de la producci6n que incluye ~a calidad servira para ev~uar a
108 eopleados. Permite tambi6n evaluar si se esta dentro de 10 previB-
to en el calendario de trabajo, el cual rue confeccionado en coordina-
ci6n con el de tabulaci6n.

INS TRUC C I ONES GmERALESIII.

1.

2.

El Codificador debe conocer en todos BUS deta11es laB instrucciones
pal-a lle~r la bo~eta familiar y para empadronar a loa grupos no fa-
miliares. Para e110 debe volver a estudiar cuidadosamente laB ins-
trucciones contenidas en laB p!ginas 23 a 61 del Manual del Empadro-

nador.
El Codificador debe conocer en forma completa y precisa laB instruc-
ciones contenidas en este Manual; debe conocer el sentido y el a1cance de dichas instrucciones. -

E1 Codificador debe fami1iarizarse con loa distintos codigos que usa
r! en au trabajo y particularmente, con la C~sificacion Naciona1 de
Ocupaciones y con la Clasificaci~n Nacional de laB Actividades Econ6micas. -

3.
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4. E1 Codif1cador debe seguir a1 pie de 1a letra laB instrucciones que
se le imparten en este Manual 0 par otros medias. Si se Ie presen-
t~ situaciones no previstas en las instrucciones, el Codificador
debe consu1tar a1 Supervisor quien tamar! una decisi6n para ser apli.
cada a todos loa casos s1milares. Lo indicado en este punta 4 persl
gue uniformar 10s cri ter~os que sean ~licados en la crf tica y codif!caci6n. -

5.

6.

E1 Codiflcador NO DEBE BORRAR 1as anotaciones de 1a bo1eta a menos
que e110 se considere abso1utamente necesario para evitar confusio-
nes.

~ Codificador debe usar LAPIZ ROJO. E1 Verificador usara LAPIZ VERDE. -

El Codifioadcr debe escribir con c1aridad, teniendo siempre presente
que 1as anotaciones puedan ser faci1mente interpretadas par cua1quiera persona. RECUERDE QUE DEllE FACILITAR LA LP~R DEL PERFORADOR. -

E1 Codificador debe tener presente que a1gunas preguntas de 1a bo1e-
ta estan pre-codificadas. En estos casas, 1a X que e1 empadronador
marc6 en 1a casi11a correspondiente debe distinguirse facilmente
para evitar confusiones a1 Perforador. Cuando haya marcas en mAs de
Ulk~ casil1a, y s610 en estos casas, encierre en un circu10 e1 nUmero
que debe ser perforado. A1 hacer e1 c!~cu1o tenga cuidado de que la
linea no corte dicho nUmero. ..

7.

8.

Masculino LV 1
Femenino LV @

Ejemplo:

9. Algunos empadronadores han marcado lag casillas con un gancho (~ )
en vez de una X. En eGOS casas, acepte la clase de marca que haya
hecho el empadronador, y no pierda tiempo transformando una clase de
marca en otra.

Debido a loa distintos estilos de escribir y a la rapidez con que
hay que realizar el trabajo, no siempre loa nUmeros tienen la clari-
dad deseada y se prestan a malas interpretaciones. Par ejemplo, con
alguna frocuencia se presenta la dificultad de distinguir entre el
nUmero uno y el nUmero siete 0 bien entre el c era y el seis. Par
tal motivo el Codificador debe tener especial cuidado en escr~b~r
loa nUmeros con claridad y seguir laB siguientes instrucciones:

(a) El nUmero uno debe ser escrito con una sola raya ver-
t~cal, sin mas aditamentos: 1

(b) El nUmero siete, en la siguiente forma: 7
(c) n cera debe "cerrar" para ev~tar confundirlo con un

seis.

(d) El numero ocho tambien debe "cerrar" para que no se
confunda con un cera

El Codificador DEBE TRABAJAR CON ~PIDEZ Y CORRECCION. Tales requi-
sitos son indispensables en esta clase de trabajos. Debe recordarse
que los Codificadores est!n prod~ciendo material para las maquinas
de tabulaci6n, 10 cual exige una perfecta coordinaci6n entre la Sec-
ci6n de Poblaci6n y Vivienda y la Secci6n de Tabulaci6n. La demora
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en el proceso de critica y codific~ci6n traera como consecuencia en-
torpecimiento 0 paralizacion en el proceso de tabulacion y por tanto
resultara doblemente costosa la elaboracion de loa datos del Sexto
Censo Nacional de Poblacion y Segundo de Vivienda, cuyos resultados
est!n siendo esperados par much1simas insti tuciones y personas.

CRITICA Y CODIFICACION DE LA SECCION ~

La Secci6n Priaera est! formada par el capitulo sabre VIVIENDA con
excepci6n de la pregunta 14 que no se criticara ni se codificara. Obser, -
ve que todas ~s preguntas estan pre-codificadas exceptuando la No.7
(numerando cuartos) y la No.9 (alquiler mensual).

Relacion ,9;,! ~ respuestas entre !!:

Las respuestas deben guardar una relaci6n "16gica" entre s!. Ejem-
plo de relnciones "i16gicas" ser!an:

a) Paredes de paja con piso de concreto.

b) Paredes de paja, piso de concreto con servicio sanitaria privado
conectado a alcantarillndo 0 privado conectado a tanque septico.

c) Un cuarto en casa de vecindad que paga un alquiler mensual de
B/90.00.

Cuando se le presente un caBO de relaci6n "i16gica" entre laB res-
puestas de dos preguntas, observe laB respuestas de laB otras preguntas
para determinar cu~ de ~s doe debe corregir. Por ejemplo:

Pregunta 2. Paredes de paja, penca, cana, es inconsistente con:
Pregunta 3. Fisc de concreto.

Para determin3r 1a anotacion correcta se examinan lag preguntas res-
tantes cuyas anotaciones indican lag siguientes caracter!sticas de la ~
vienda.

Pregunta 4. Servicio sanitario privado conectado a alcantarillado

Pregunta 5. Acueducto PUblico.

Prcgunta 6. Gaga Individual.

Pregun ta 7. Cua tro Cuartos.

Fregunta 8. Alquilada.

Pregunta 9. B/60.00, etc.
En este ejemplo, obviamente el error est! en la respuesta a la pre-

gunta 2, ya qua lag respuestas de laB preguntas 3 a 9 guardan relacion
~ogt_c_a entre si.

Pregunta 1. C!k1SIFIC~CION DE LAS UNIDADE3 DE ALOJAMIENTO.

A. 8i no e5ta marcada ninguna ca5111a:

a) Marque 1a casilla 1, 5i hay datos de Poblecion-

b) Marque la cRsil1a 2, 5i no hay datos de Poblacion.

c) Marque la casilla 3, 51 hay datos de Poblacion pero no hay datos
de Vivienda.
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B.

c.
S1 estan marcadas 2 0 laB 3 casillas, haga la correccion correspon-
diente siguiendo laB instrucciones dadas en A.

Sienpre que eaten marcadas lRS casillas 2 6 3 trace una diagonal de
la pregunta 2 a 1.9. pregunta 14 y de la 10 a la 4 para indicar que se
suprime la informacion relacionada con Vivienda.

Pregunta 2. MATERIAL PREDOMIN~TE nor LAS PAREDES.

A. Si no esta marcada ninguna casi11a, marque e1 codigo predominante en
las otras viviendas del mismo edificio, manzana 0 caser!o BegUn sea
e1 caBo.

B. 8i no hay homogeneidad en e1 material de 1as paredes de 1as otras vi
viendas de ~ misma manzana 0 del mismo caser!o, marque 1a casil1a 5
(Otro).

c. 3i estan marcadas 2 0 mas casillas, considere como valida 1a predomi
nante en laG otras viviendas del mismo edificio, manzana 0 caser!o.-

Pregunta 3. MATERIAL DEL PISO.

Son ap1icab1es 1as mismas reglas dadas para la pregunta 2.

Pregunta 4. SERVICIO SANI~ARIO.

A. Si no esta marcada ninguna casi11a, 0 estan marcadas mas de una casi
11a siga laB rcg1as dadas para estos casos en 10s puntos A y C de la
pregunta 2.

B. Solo debe estar marcada a1guna de 1as casillas 1, 2, 4 6 5. cuando
en la pregunta 5 se haya marcado la casilla 1, 0 1a 2.

Pregunta 5. AGUA DE BZBER.
l~. Si no est! rnarcada ninguna casilla, ~rque el c6digo predominante en

1e.s otras viviendas del rniBmo edificio, manzana 0 caserio.

B. Si esta r!!arcada mas de una casi1la, considere como valida la predomi
nante en 1as otras viviendas del nismo edificio, manzana 0 caser!o.

C. En 10s lugares pob1ados donde no hay acueducto publico no debe haber
ninguna boleta marcada en la casi11a 1. 8i se 1e presenta e1 caBO,
siga. 1a reg1a dada en "B" para hacer la correccion.

D. En 1as barriadas de emergencia, aun cuando se sepa que 1a vivienda
no cuenta con insta1acion del acueducto, se aceptar~ que este marca-
da 1a casil1a 1 ya que 1a pregunta se refiere a1 agua de beber y no
a 1a insta1acion.

Pregunta 6. TIPO DE VIVIENDAo

~. Si no esta ~arcada ninguna casi11a:

a) Marque 1a casi11a 1 (casa individual) si e1 servicio sanitaria
es privado (casillas 1, 2 6 3 de 1a pregunta 4) y no aparece una
anotacion en 1a pregunta 8 de Loca1izacion (NUmero del cuarto 0

apartamento).

b) Marque 1a casi11a 2 (apartamento) si el servicio sanitario es
privado y aparece anotaci6n en 1a pregunta 8 de Loca1izacion.

c) Marque 1a casi11a 3 en los otros casos. Si surgen dudas consul-
te a1 Supervisor.



6

B.

c. 81 est! marcada la cnsilla 2 (apartamento) el servicio sanitario ne-
cesariamente debe ser privado (pregunta 4, casillas 1,2 6 3). 8i
e1 servicio es comuna1, marque la casi~ 3 (cuarto) a menos que e1
alqui1er mensual indique que mAs bien se trata de un apartamento en
cuyo caBO deberacorregir el c6digo para servicio sanitario.

D. 8i est~ marcada Ia casilla 3 (cuarto) el servicio sanitario necesa-
riamente debe ser comunal (pregunta 4, casillas 4,5 6 6). En caBO
contrario una de laB doe respuestas est! equivocada. Para au corre£
cion siga la regIa dada en el punto 1'0" anterior.

Pregunta 7. NUMERO DE CUARTO8.

A. 81 se ha omi t1do e1. da to, codifique "0" que significB. "No especific,!
do" .

B. 8i el nUmero de cuartos es mayor de 7 (8, 9, etc.) tache con una ra-
ya horizontal el n<lltero origina1. y codifique "7" que significa "7
cuartos y mas".

Preguntp. 8. TENENCIA.
A. 8i no est! marcada ninguna casi~.

a) Marque].a casilla 1. (propia) ai no paga alquiler (no hay jnfor~
ci6n en 1a pregunta 9) y la casa es individual (o~Rilla 1, pre-
gunta 6).

b) Marque 1a casi1.1a 2 (a1quilada) si paga alquiler (pregunta 9).

Prcgunta 9. ALQUILER MENSUAL.
A. Codifique esta pregunta de acuerdo con 1a siguiente tabla:
(8610 para la vivienda a1quilada)

!~ .E.!.!:! .!! codificaci6n ~ ~lquiler:

Menos de 5 Balboas ~ 50.00 - 59.00 Balboas... X/l
5.00 - 7.49 Be.lboas 2 60.00 - 69.00 Balboas... X/2
7.50 - 9.99 Balboas 3 70.00 - 79.00 Balboas... X/3

10.00 - 14.99 Balbo.~s 4 80.00 - 89.00 BQlbons... X/4
15.00 - 19.99 ~bo~s 5 90.00 - 99.00 Balboas... X/5
20.00 - 24.00 Balboas 6 100.00 - 124.00 Balboas... X/6
25.00 - 29.00 Balboas 7 125.00 - 149.00 Balboas... X/7
30.00 - 34.00 Balboas 8 150 Y c&s X/8
35.00 - 39.00 Balboas 9 No especificado X/9
40.00 - 49.00 Balboas 0 No alquilada Y

B. En esta pregunta ~iempre debe escribir una de laB claves de la tabla,
aun cuando la vivienda no sea alqui1ada pues en ese caBO el c6digo
es "y1t.

c. La c1ave "X/9" Be anotar' cuando la vivienda es alquilada pero no se
ha especificado e1 monto del alquiler.

Pregunta 10. ALUMBRADO ELECTRICO.

A. 8i no est' mnrcada ninguna caBi11a, marque el c6digo predominante en
laB otras viviendas del mismo edificio, manzana 0 caserio.
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B. Si la respuesta le parece "i16gi.ca" COJ:10 seria el caso de una vivien
da en la ciudad de Panama sin alumbrado electrico (casilla 2), no-
~~ n~~guna corr~~c!6n ya que ell0 es posible. Tambien puede d;;se
~ caBO contrario de una vivienda en un caserio retirado que tuviera
una planta electrica para uso exc1usivo de esa vivienda. Sin embar-
go, puede que de 10s otros datos de 1a bo1eta se pueda deducir que
se trata obviamente de un error. En este caBo, consu1te a1 Supervi-
sor.

Pregunta 11. RADIO

A. Acepte 1a respuesta ta1 como aparece.

Si no esta marcada ninguna casilla, marque la casilla 2 (No).B.

Pregunta 1.2. REFRI G ERADO RA

A. Acepte 1a respuesta ta1 como aparece.

S1 no esta marcada ninguna casilla, marque la casilla 2 (No).B.

Pregunta 13. ESTUFA

A. Acepte la respuesta tal como aparece.

81 estan marcadas dos 0 las tres casillas, acepte como valida la pr1-
meTa que aparece marcada. POT ejemplo, si aparecen marcadas laB ca-
sillas 1 y 3, se aceptar! como valida la casilla 1.

B.

c. Si no est! marcada ninguna casi11a, cod:ifique con 1a c1ave "4" que
significa que en 1a vivienda no se cocina con estufa de gas, e1ec-
trica 0 de queros!n.

5.4-4/155-50
Enero de 1961
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